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FECHA : 27 junio de 2016

DE: Oficina de Pagaduria y Tesoreria

PARA: TODA LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

ASUNTO: Requisitos Legalizacién Viaticos, Gastos Desplazamiento, Auxilios.

TN

Se recuerda a toda la comunidad universitaria que los requisitos para el pago de
viaticos y gastos de desplazamiento local, nacional e internacional:

LOCAL.: constancia de cumplimiento.

NACIONAL E INTERNACIONAL: constancia de cumplimiento y/o certificado
asistencia evento, anexar los pasa bordos o che King virtual.

La programacion semanal por este concepto es el dia miércoles y se efectuara
pago entre jueves o viernes de la misma semana, (estd sujeta a modificaciones
cuando lleguen nominas)

Se aclara que las fechas de los cumplidos, deben coincidir con la resolucion de
viaticos para efectuar el pago. Esta disposicion es de estricto cumplimiento.

En la constancia de cumplimiento se debe especificar el nombre completo, cargo,
numero identificacion, entidad de la persona que certifica, detallar el concepto por
el cual se certifican los viaticos o gastos de viaje, especificar las fechas que asistio.

Verificar con la resolucion por la cual se otorgan los viaticos o gastos de
desplazamiento que las fechas y sitios concuerden con la solicitud, para evitar
devolucion de la cuenta una vez esta en el proceso de pagaduria.

Auxilios: remitir constancia de asistencia al evento o actividad realizada, en dado
caso de no otorgar certificado diligenciar Constancia de Cumplimiento.

Se anexa FDE.VA-04 V.02

Agradecemos su colaboracion.

s Yﬂz}w« s

IRECTORA

\,,r




