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Normativa del proceso editorial

Criterios minimos para la presentacion del manuscrito

Se solicita que el autor o los autores verifiquen la siguiente norma para iniciar el procesoeditorial
con sus manuscritos, garantizando la trazabilidad y calidad en el proceso.

v’ El Sello Editorial se encarga de disefiar y diagramar su manuscrito.

v’ La solicitud se debe realizar al correo: selloeditorial@unipamplona.edu.co

Importante: Se sugiere no enviar el manuscrito para disefio y diagramacién conexternos, sin

antes haber realizado el proceso de revisién de condiciones del mismo.

item (Aspectos generales) Avalado

Entrega de archivo editable (en Word).

Tipografia Times New Roman o Arial (12pts).

Interlineado sencilloo a 1,5 cm.

Nombres completos del autor o autores del documento. (Teniendo en
cuenta la manera de citacion).

Lista de tablas y figuras enumeradas secuencialmente (si las tiene) en su
apartado correspondiente, asi como en todo el documento.

Las tablas y figuras deben contener la fuente o especificar si son de
elaboracion propia.

Tabla de contenido enumerada de manera secuencial.

Revisar las margenes del documento para que vayan en 2.54 cm.

Imagenes en alta resolucion (300 dpi) en formato .jpg o .png (insertar en
Word o enviar por separado especificando la pagina o el nombre).

No es necesario portada y contraportada disefiada (Pueden sugerir alguna
imagen).

Las citas y la bibliografia se deben cefiir a algiin modelo de referenciacion:
APA (edicion mas reciente), Chicago, IEEE, Vancouver o Icontec.

item (Estructuray aspectos del disefio) Avalado

1. Texto portada: Titulo, nombre del autor(es) y logo del Sello Editorial sin
el Cadigo QR.
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Lomo (opcional): Logo del sello editorial sin codigo QR y nombre del libro.

2. Pagina segunda - legal o de créditos: Titulo del libro; nombre y
referencia de créditos (autores, editores, disefio, y demas informacion
concerniente a la producciéon de la obra); texto de derechos de autor;
nombre de directivos de la Universidad (opcional); ISBN o ISSN; afio de
publicacion, afio de impresién; numero de edicibn; nombre de la
Universidad o de las instituciones en coedicién y en la parte inferior: nombre
del “Sello Editorial Unipamplona”.

Se recomienda alienar la informaciéon a la izquierda y usar la misma
tipografia a lo largo de todo el documento, exceptuando la portada/
contraportada si se quiere.

3. Tercera pagina: Titulo del libro, nombre de autores y posteriormente en
la pagina el logo de la Universidad, el de acreditacion con su copy y el logo
de la Vicerrectoria de Investigaciones. Si la publicacion es una coedicion
deberd incluirse también el logo de la institucién correspondiente.

4. Prélogo y pagina de agradecimientos (opcional).

5. Tabla de contenido o indice.

6. Lista de tablas y figuras (de haberlas).

7. Introduccion (si aplica).

8. Apartados: Cada capitulo o parte del libro tendra una pagina
contemplada con su respectivo nombre. De manera opcional se puede
incluir la numeracion de los subtitulos o nombre de autores que hacen parte
de dicho capitulo.

9. Referencias o Bibliografia: Se realizan de acuerdo a las normas de
citacibn empleadas: APA (edicion més reciente), Chicago, I|EEE,
Vancouver o Icontec.

10. Texto contraportada: ISBN y logo del Sello Editorial Unipamplona.
Opcional: resumen de interés del libro o perfil de los autores.

11. Paginacién: Si la paginacién viene acompafiada de texto (titulo del
libro, capitulo o autor) se recomienda escribirse en mindscula a excepcion
de la primera letra.
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