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FECHA : 24 de Abril de 2013

DE: Oficina de Admisiones, Registro y Control Académico

PARA: Centros Regionales de Educacion a Distancia

ASUNTO: Registro de Calificaciones 2013

La administracion académica para la educaciéon a distancia se ha venido reorientando hacia el
cumplimiento de la normatividad, de los calendarios académicos y de los roles que desempefia
cada actor en el proceso, en este caso la responsabilidad que tienen los Directores Regionales,
Coordinadores de Unidad Operativa y los Tutores en el proceso de registro de calificaciones.

En general todos los procesos han evolucionado positivamente quedando por mejorar el uso del
campus Tl por los estudiantes en los diferentes procesos como liquidaciones, cancelaciones,
validaciones, habilitaciones, matricula académica, y el proceso de registro de calificaciones por
parte de los Tutores.

Con lo anterior se dan las siguientes instrucciones para el registro de calificaciones para 2013_1en
adelante:
e Es deber de los Directores Regionales y Coordinadores socializar la presente circular,
realizar el Seguimiento y garantizar su estricto cumplimiento.

e El registro de calificaciones solo se llevara a cabo por parte de los Tutores, este registro
hace parte de las funciones de un Tutor y la firma en némina del cumplido de sus
compromisos incluye dicho Proceso.

e No se permitira, luego de todo el proceso realizado la utilizacion de archivos planos para el
registro de calificaciones, ni el registro de calificaciones para periodos anteriores.

e Para dichos procesos de registro de notas se diligenciar el formato FGA-114 (solicitud de
Registro de Notas), con el soporte de la planilla de calificaciones firmado por el tutor. El
FGA-114 debe tener la justificacion del por qué no se ingresé las notas en el tiempo
estipulado, segun el Calendario Académico; la calificacion igualmente debe ser firmada por:
Tutor, Director(a) del Cread, aca en Pamplona se legalizara la firma del Sefior Vicerrector
Académico. (enviar Fisicos)

Todo lo anterior es de estricto cumplimiento y estara sujeto a la verificacion de la Oficina de Control
Interno que desde este momento va a acompafiar los diferentes procesos en lo que tiene que ver
con el seguimiento de sus responsabilidades, ya que desafortunadamente hay reiteracion en
incumplimientos en algunas regionales que no han conllevado a ningun tipo de correctivo.

El éxito de los procesos académicos depende de su valiosa y comprometida colaboracién y sentido
de pertenecia por nuestra Institucion.

Atentamente,

T A
SOCORRO GUERRERO MEAURY

Directora




