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FACULTAD: CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES

DEPARTAMENTO DE: CONTADURIA PUBLICA

AREA: PROFESIONAL

REQUISITOS: 160205 CORREQUISITO:
CREDITOS: 2 TIPO DE ASIGNATURA: | PRACTICA
FECHA ULTIMA ACTUALIZACION| 21-08-2018

JUSTIFICACION

A medida de que crece un negocio, requiere manejar mayor informacion financiera, el
éxito de la administracion radica en un adecuado manejo de la contabilidad que
proporcione una informacién exacta y oportuna.

Actualmente existen muchos recursos tecnolégicos que permiten  suministrar
informacién de manera rapida, estos recursos son el computador y los programas
de contabilidad sistematizada.

Estos recursos no cambian los principios de contabilidad generalmente aceptados,
Unicamente agilizan el proceso de informacion contable.

Los sistemas de informacion fueron disefiados, para llevar en forma oportuna la
informacién contable de las empresas , se plantean como una herramienta amigable
y eficaz para la solucion de problemas numéricos y consulta rapida de la
informacién permitiendo a los administradores de las empresas tener un mejor
control de los recursos y con ello tomar decisiones rapidas y oportunas.

OBJETIVO GENERAL

e Analizar el impacto tecnolégico de los sistemas de informacion contable, la
formacion, y habilidades que debe poseer el profesional de la contabilidad para
desempenfiar su papel en la empresa actual y contribuir a la toma decisiones
oportunas, para el mejoramiento del objeto social.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

. Reconocer las caracteristicas de un programa contable.
. Identificar las pautas para seleccionar un programa.
. Valorar la importancia del software contable enlas empresas.
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COMPETENCIAS

e Capacidad del alumno de disefiar un plan de cuentas segun las necesidades de

la Empresa.

e Capacidad de identificar los terceros que interviene en la empresa, para montar la

base de datos bésicos de la Empresa.
e Capacidad de identificar los informes

contable
e Y su respectiva interpretacion.

financieros que emite un programa

e Capacidad de dar respuestas rapidas y oportunas relacionadas con la informacion

contable.

UNIDAD 1. DESCRIPCION E IMPORTANCIA DE LA CONTABILIDAD

SISTEMATIZADA Y CICLO CONTABLE

HORAS DE HORAS DE TRABAJO
TEMA CONTACTO INDEPENDIENTE DEL
DIRECTO ESTUDIANTE
Descripcion e importancia -
Contabilidad sistematizada a través 1 2
de un software
CICLO CONTABLE -ESTRUCTURA 1 5
DE UNA CUENTA :
Concepto — Partes del Ciclo
Contable.
e Plan de cuentas
e Estructura de una Cuenta
. 1 2
e Clasificacion de las cuentas
e Parametrizacion del planta de
cuentas
e Taller aplicativo.

UNIDAD 2. PAQUETE TNS - SIIGO Y SU MANEJO BASICO

HORAS DE HORAS DE TRABAJO
TEMA CONTACTO INDEPENDIENTE DEL
DIRECTO ESTUDIANTE
Concepto, e importancia -entrada y
salida del sistema. 1
Creacion de Empresa y 2 4
organizacion de las Informacion.
Modificacion de la base del Plan 2 4
de Cuentas
Modificacion de la Base de terceros 2 4
Modificacion de la Base de
; 1 2
Retenciones.
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Elaboracion de Asientos Contables,

o ; 7 14
aplicacion de Taller anterior.
Operaciones de  Actualizacion vy

1 2

Recalculo.
Cambios de nomenclatura 1 2
Configuraciéon otras opciones 1 2

UNIDAD 3. REPORTES E INFORMES DEL PAQUETE TNSY SIIGO

HORAS DE HORAS DE TRABAJO
TEMA CONTACTO INDEPENDIENTE DEL

DIRECTO ESTUDIANTE

Listado de cuentas 5 4

Libros Auxiliares.

Comprobantes por dia 2 4

Listado de terceros

Movimiento de una cuenta y un 1 5

tercero.

Informes financieros: Estado de >

Situacién Financiera -Estado integral 4

de resultados.

Reporte de Retenciones en la

Fuente, certificados de Retencion, 2 4

Certificaciones de Retenciones a

titulo de IVA

Libros mayores vy auxiliares por 1 5

pantalla.

Numerar y foliar hojas de los libros. 1 2

UNIDAD 4. MODULOS ESPECIALES.
HORAS DE HORAS DE TRABAJO

TEMA CONTACTO INDEPENDIENTE DEL

DIRECTO ESTUDIANTE

Conciliacion bancaria 2 4

Ingreso informacion basica:

Como crear bodegas, grupos 6 12

articulos, articulos, tipo IVA, tipos

ICA, lineas de articulos.

Modulo inventarios

Como crear comprar, remisiones de

entrada, devoluciones, compras, 4 8

pedidos de compra, entradas a

almacén

Modulo facturacion: 4 8

Como crear ventas, ventas de
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mostrador, remisiones de salidas,
devoluciones en venta, pedidos de
ventas, cotizaciones.

Modulo de cartera
Crear documentos, crear recibos, 4 8
caja / abonos.

Modulo de tesoreria
Crear documentos, crear 4 8
comprobantes de egresos / pagos

Imprimir reportes en cada modulo 5 10

UNIDAD 5. TRABAJO PRACTICO - SISTEMATIZACION DE UNA EMPRESA

HORAS DE HORAS DE TRABAJO
TEMA CONTACTO INDEPENDIENTE DEL

DIRECTO ESTUDIANTE

Sistematizacion de la contabilidad

en una empresa real: Por grupos de

trabajo se aplicara un cuestionario

relacionado con la sistematizacion de 3 6

la parte contable , sus controles y

principales reportes que se

obtienen  segun la necesidad vy

tamaio de la Empresa.

METODOLOGIA (Debe evidenciarse el empleo de nuevas tecnologias de apoyo a la
ensefianza y al aprendizaje)

e Induccion al tema por medio de una lecturaya sea impresa o del internet.

Aclaracion de interrogantes que genere la lectura.

Evaluacién mediante un ensayo o mapa conceptual

Clase magistral y practica

Realizacién de talleres practicos sobre diversos temas para aplicar en

paquetes contables.

e Explicacion alumnos por alumno del manejo de los demostrativos de TNS vy
SIIGO y sus partes.

e Aclaracion de inquietudes por el docente

e Evaluacion Préctica y teodrica.

SISTEMA DE EVALUACION

Realizacion de talleres

Aplicacion del talleres en los DEMOS de paquetes contables Quices
exposiciones

Previos parciales

Examen final

Acordes con los criterios de porcentajes definidos por las directivas de la Universidad
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BIBLIOGRAFIA DISPONIBLE EN UNIDAD DE RECURSOS BIBLIOGRAFICOS DE

LA UNIVERSIDAD DE PAMPLONA

Contabilidad 2.000

Editorial Mc Graw Hill

Cartilla demostrativa de TNS

Normas contables y Plan Unico de Cuentas
Cartilla demostrativa de ANT-TMAX.

VVVYVYYYVY

Manual de Parametrizaciéon de TNS médulos de Facturacion / Inventarios

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA

» Manual complementario Microsoft EXCEL 2015
» Manual académico de SIIGO

DIRECCIONES ELECTRONICAS DE APOYO AL CURSO

WWWw.siigo.com
www.clubsiigo.com
www.siigocontador.com
www.tns.com

VVVY

NOTA: EN CADA UNA DE LAS UNIDADES EL DOCENTE DEBERA PROPONER
MINIMO UNA LECTURA EN LENGUA INGLESA'Y SU MECANISMO DE CONTROL



http://www.siigo.com/
http://www.clubsiigo.com/
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NOMBRE DE LA UNIDAD 1

DESCRIPCION E IMPORTANCIA DE LA CONTABILIDAD SISTEMATIZADAY CICLO CONTABLE

COMPETENCIAS A DESARROLLAR

HORAS ESTRATEGIAS DE
TR opas | ACTVDRDESA | [HORAS [ ACOUPARA | EVALUACION QUE
CIONUERI2OE DES@SE%'[LAR CONTACTO DEESI:A\ERS'IQULI;&EI'II?SR INDEPENDI | TRABAJO EVALUACION DEL
PROEESOR DIRECTO ENTE INDEPENDIE TRABAJO
NTE INDEPENDIENTE
Descripcion e importancia - ¢ Evaluacién
Contabilidad sistematizada a|e Introduccién 3 e Lectura 6 2

través de un software
Caracteristicas de un buen
paquete contable. Ventajas de
la sistematizaciéon

Pasos premilitares para la
sistematizacion de la
contabilidad a través de un
Software.

Ciclo contable —estructura de
una cuenta

al tema

e Clase

magistral

e Socializacion

e Taller

tablero

especializada
impresa o Internet

Mapa conceptual o
ensayo

Taller practico

Lecturas impresas

0 por Internet

Aplicacién del
tema a empresas
de la ciudad

Evaluacién
participacion

Quiz vy talleres
practicos
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NOMBRE DE LA UNIDAD 2
PAQUETE TNS- Y SU MANEJO BASICO
COMPETENCIAS A DESARROLLAR
ESTRATEGIAS DE
ACTIVIDADES A ACTIVIDADES A HORAS EVALUACION QUE
CONTENIDOS DESARROLLAR HORAS DESARROLLAR | HORAS TRABAJO |ACOMPANAMIENTO INCLUYA LA
POR EL CONTACTO POR EL INDEPENDIENTE AL TRABAJO EVALUACION DEL
PROFESOR DIRECTO ESTUDIANTE INDEPENDIENTE TRABAJO
INDEPENDIENTE
Dando Como Evaluacién
referencia un 6 6 Lecturas impr
taller que presas o
18 comprende los por Internet

e Configuracion

otras opciones: |e Taller guia de

Color-tamafio paquetes
de letra, contables
sonidos- explicacién de

las diferentes
opciones.

Pensamientos.-
Mantenimiento
del sistema.

temas basicos
de las diferentes
contabilidad el
alumno
empezara e
introducir la
informacion en
el respectivo
paquete con la
instruccién del
profesor.

Aplicacion del tema
a una empresa

Evaluacién
participacion y
desarrollo
independiente en
clase.

Quiz y talleres
practicos
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NOMBRE DE LA UNIDAD 3
REPORTES E INFORMES DEL PAQUETE TNSY SIIGO
COMPETENCIAS A DESARROLLAR
ESTRATEGIAS DE
LR oms | ACTVDRESA | HOMS | e oa e
GOINIISHPOS DERS'S(F;EOELLLA CONTACTO DEESLAER;%L[;'XE.FSR INDEPENDIENT TRABAJO EVALUACION DEL
PROFESOR DIRECTO E INDEPENDIENTE TRABAJO
INDEPENDIENTE
e Listado de cuentas-|e Taller guia Dando Como e Evaluacion
Libros Auxiliares. de paquetes 14 referencia un taller 5 6 participaciéon y
e Comprobantes por dia, contables que comprende los desarrollo
Listado de terceros. explicaciéon temas basicas de independiente en
e Movimiento de una de las las diferentes clase.
cuenta y un tercero. diferentes contabilidad el
e Informes financieros: opciones alumno empezar a e Quiz y talleres
Balance General-Estado buscar las la practicos
de resultados informacion  en el
acumulado y mensual. respectivo  paquete

e Reporte de Retenciones
en la Fuente, certificados

de Retencion

o Libros mayores
auxiliares
Numerar vy foliar
de los libros

por pantalla
hojas

con la instruccion del

profesor.
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MODULOS ESPECIALES.
COMPETENCIAS A DESARROLLAR
ESTRATEGIAS
HORAS DE
HORAS ACTIVIDADES A HORAS | ACOMPANAMI| EVALUACION
CONTENIDOS ACTIVIDADES A DESARROLLAR POR EL CONTACT DESARROLLAR | TRABAJO ENTO AL QUE INCLUYA
PROFESOR o POR EL INDEPEND | TRABAJO LA
DIRECTO ESTUDIANTE IENTE INDEPENDIEN | EVALUACION
TE DEL TRABAJO
INDEPENDIENTE
» Conciliacion 29 Dando Como e Evaluacion
bancaria Como crear bodegas, grupos articulos, referencia un 5 6 participacion
» Ingreso articulos, tipo IVA, tipos ICA, lineas de articulos. taller que y desarrollo
informacion comprende  los independiente
basica Como crear comprar, remisiones de entrada, temas basicas en clase.
» Modulo devoluciones, compras, pedidos de compra, de las diferentes
inventarios entradas a almaceén. contabilidad el e Quiz y
» Modulo alumno empezar talleres
facturacion Como crear ventas, ventas de mostrador, a buscar las la practicos
» Modulo de remisiones de salidas, devoluciones en venta, informacion en el
cartera pedidos de ventas, cotizaciones. respectivo
» Mdbdulo de paquete con la
tesoreria Crear documentos, crear recibos, caja / abonos. instruccion del
profesor.

Crear documentos,
egresos / pagos

crear comprobantes de
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TRABAJO PRACTICO - SISTEMATIZACION DE UNA EMPRESA
COMPETENCIAS A DESARROLLAR
ESTRATEGIAS DE
ACTIVIDADES A ACTIVIDADES A HORAS EVALUACION QUE
CONTENIDOS DESARROLLAR HORAS DESARROLLAR | HORAS TRABAJO | ACOMPANAMIENTO AL INCLUYA LA
POR EL CONTACTO POR EL INDEPENDIENTE TRABAJO EVALUACION DEL
PROFESOR DIRECTO ESTUDIANTE INDEPENDIENTE TRABAJO
INDEPENDIENTE
Sistematizacion e Elaboracién Investigar por e Evaluacion
de la contabilidad de 3 grupos de 3 1 participacion y
en una empresa cuestionario trabajo como desarrollo
real: Por grupos practico funciona un independiente en
de trabajo se para aplicar paquete clase.
aplicara un a una contable en una
cuestionario empresa de empresa real y e Quicesy talleres
relacionado con la pamplona COmo sus
sistematizacion de relacionado formas de
la parte contable , conun custodia y
sus controles y paquete cuidado.
principales contable y
reportes que se sus
obtienen segun la desarrollos
necesidad y enla
tamafo de la empresa.
Empresa.




